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Základy práce s počítačem 
 
1. Úvod do práce s počítačem 
1.1. Nejdůležitější součásti počítače 
1.2. Druhy periferních zařízení 
1.3. Média pro přenos a zálohování dat 
1.4. Operační systém a softwarové vybavení počítače 
1.5. Spuštění a vypnutí počítače 

 
2. Základy ovládání MS Windows 
2.1. Pracovní plocha 
2.2. Spuštění programů 

 
3. Ovládání okna 
3.1. Základní rozvržení oken MS Windows 
3.2. Změna rozměrů a posun okna 
3.3. Zavírání okna 
3.4. Práce s více okny najednou 

 
4. Práce se složkami a soubory 
4.1. Co je disk, složka a soubor 
4.2. Vytvoření vlastního souboru 
4.3. Ukládání a otevírání dokumentů 
4.4. Vytváření složek 
4.5. Práce se soubory a složkami 
4.6. Práce s disketou, CD a USB diskem 
4.7. Koš 
4.8. Práce s více soubory a složkami najednou 
4.9. Vyhledávání souborů v počítači 

 
5. Seznámení s programy v MS Windows 
5.1. WordPad – tvorba jednoduchých textových dokumentů 
5.2. Příslušenství – kalkulačka, malování, Windows Media Player 

 
6. Tisk dokumentů 
 
7. Základní nastavení MS Windows 
7.1. Úprava pracovní plochy a hlavní nástrojové lišty 
7.2. Nastavení obrazovky a klávesnice 

 


